Szkolny regulamin

korzystania z darmowych
podrecznikdow lub materiatow
edukacyjnych

w Szkole Podstawowej
im. Olimpijczykow Polskich
w Rzeplinie



Podstawa Prawna:
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o§wiaty Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985 i 2169
oraz z 2017 r. poz. 60 i 949.

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i
materialow ¢wiczeniowych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostepu do podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych,
b) tryb przyjecia podrgcznikow na stan Szkoty,
C) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych czy ¢wiczeniowych.
2. Kazdy uczen powinien zaznajomi¢ si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikoéw
lub materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych.
3. Udostepnianie materialow bibliotecznych podlega rejestracji.

§2

Slowniczek

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczajg:

SzKkola - Szkota Podstawowa im. im. Olimpijczykow Polskich w Rzeplinie

Biblioteka - biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki szkolne;.

Uczen - uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrgcznikoéw lub materiatow
edukacyjnych.

Podrecznik - podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Material edukacyjny - material zastepujacy lub uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje
programu nauczania, majacy postaé papierowa lub elektroniczna.

Material éwiczeniowy - materiat przeznaczony dla uczniéw shizacy utrwalaniu przez nich
wiadomosci i umiejgtnosci.

Dotacja - dotacja celowa, o ktorej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016
r. poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60 i 949).

Rodzic - rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowaweca klasy - wyznaczony przez Dyrektora szkoty wychowawca danej klasy.

Nauczyciel - nauczyciel uczacy danego przedmiotu w danej klasie.

Zespot do spraw podrecznikéw - grupa nauczycieli ewidencjonujaca podrgezniki, materiaty
edukacyjne i ¢wiczeniowe powotana przez Dyrektora szkoty.

Bibliotekarz — osoba wyznaczona przez Dyrektora szkoty, ktora jest odpowiedzialna za obieg
podrecznikow, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych w szkole.
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Rozdzial 11
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

Podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji
zostaja przekazane na stan Biblioteki na podstawie stosownego protokotu, ktérego wzor stanowi
Zaltacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Przekazaniem podrgeznikow i1 materialow zajmuje si¢ zespot do spraw podrgeznikow.
Bibliotekarz rejestruje podrgczniki na podstawie protokotu sporzadzonego przez zespot do spraw
podrecznikow. Wzor formularza rejestrujacego stanowi zatacznik nr 2.

Podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne stanowig
wlasno$¢ Szkoty.

Podreczniki, materiaty edukacyjne i ¢éwiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdziat 111
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy podrecznikéw szkolnych

Do wypozyczania podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i materiatdéw éwiczeniowych
uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty.

Uzytkownicy podrecznikow przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegaja rejestracii.
Uczniowie sg rejestrowani na podstawie listy zamieszczonej w dzienniku lekcyjnym w formularzu,
ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Rejestracja nastepuje najp6dzniej do dnia 10 wrzesnia danego roku szkolnego.

Rejestracji zbiorow danego przedmiotu dokonuje nauczyciel.

§2

Okres trwania wypozyczenia

Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego - najpdzniej do dnia 15 wrze$nia
danego roku szkolnego.

Podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane sa na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija
nie p6zniej niz przed zakonczeniem roku szkolnego. Uczniowie przystgpujacy do egzamindw
klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracaja podrecznik nie pézniej niz do konca sierpnia danego
roku.

Materialy ¢wiczeniowe sg jednorazowe i nie podlegaja zwrotowi.

Szczegotowe zasady wypozyczania okre$la procedura, o ktérej mowa w § 3 Regulaminu.

Szkota w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych materiatow
przed uptywem ustalonego terminu.

§3

Procedura wypozyczania

Na poczatku roku szkolnego nauczyciel danego przedmiotu pobiera z Biblioteki komplet
podrecznikow, materialow edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych oraz formularz rejestrujacy

dla danej klasy.

. llos¢ kompletow podrecznikow, materialow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych odpowiada

ilosci uczniow w danej klasie.
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Wychowawcy klas rejestrujg ilo§¢ przekazanych uczniom materiatow ¢wiczeniowych. Wzor
formularza stanowi zatacznik nr 8.

Wychowawcy klas przekazuja do Bibliotekarza formularz rejestrujacy materiaty ¢wiczeniowe
najp6zniej do konca wrzesnia.

Nie p6zniej niz przed zakonczeniem roku szkolnego nauczyciel odbiera od uczniow podrgezniki i
odnotowuje odbidr na formularzu rejestrujacym.

Nauczyciel przekazuje formularz rejestrujacy do Bibliotekarza nie p6zniej niz tydzien po
zakonczeniu roku szkolnego.

Wychowawcy klas maja obowiazek zebra¢ podpisy od uczniéw i rodzicow z oswiadczeniem o
zapoznaniu si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikow, materiatow edukacyjnych
1 materiatéw ¢wiczeniowych, a w szczegdlnos$ci z informacja o odpowiedzialno$ci za zniszczenie
badz zagubienie podrecznika, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych Rozdziat IV
niniejszego Regulaminu). - ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§4
Zmiana Szkoly

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji w Szkole,
zobowiazany jest zwroci¢ otrzymane podreczniki, materialy edukacyjne i ¢wiczeniowe
nauczycielowi przedmiotu.

W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat IV niniejszego Regulaminu.

W przypadku ucznia z niepelnosprawnego podreczniki lub materiaty edukacyjne dostosowane do
potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, zakupione z dotacji celowej, o
ktorej mowa w art. 22ae ust. 3, z ktorych uczen korzysta, stajg si¢ wlasno$cia organu
prowadzgcego szkote, do ktorej uczen przechodzi.

Rozdzial IV
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1

Obowiazki Ucznia zwigzane z wypoZyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw Uczen dba o podrecznik i materiaty edukacyjne..
Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumys$lne zabrudzenie,

poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzystywanie.

Na zadanie nauczyciela uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materialow jest
zobowiazany podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie, porysowanie lub
popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktore
pomniejszaja warto$¢ uzytkowa podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiaja pelne
z nich korzystanie.



§3

Zakres odpowiedzialnoSci

. Uczen ponosi pelng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrgeznikéw lub materialow edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.
. Uczniowie i rodzice wlasnorecznym podpisem o§wiadczajg zapoznanie si¢ z Regulaminem
korzystania z darmowych podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych a
w szczegolnosci z informacjg o odpowiedzialnosci za zniszczenie badz zagubienie podrecznika,
materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych. - Zatacznik nr 3.
. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatu edukacyjnego Szkota moze
zada¢ od rodzicdéw ucznia:

a) klas 2-3:

- kwoty 4,21 zt za kazda z dziewigciu czgéci podrecznika ,,Nasza szkota” do klasy II szkoty

podstawowej; kwota ta stanowi dochdd organu prowadzacego szkote.

- kwoty 2,35 zt za kazda z dziesigciu czesci podrecznika ,,Nasza szkota” do klasy II1 szkoty

podstawowej; kwota ta stanowi dochdd organu prowadzacego szkote.

- zwrot kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego do jezyka obcego
nowozytnego zakupionego przez szkote ze srodkow dotacji celowej. Wartos¢ okresla
nauczyciel danego przedmiotu na podstawie aktualnego cennika wydawnictwa. Kwota ta
stanowi dochod organu prowadzacego szkote.

b) klasy 1 oraz 4-8:

- zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego zakupionego przez szkotg
ze $rodkow dotacji celowej. Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow
okresla nauczyciel danego przedmiotu na podstawie aktualnego cennika wydawnictwa.
Kwota ta stanowi dochdod organu prowadzacego szkote.

. Po dokonaniu wptaty rodzic / opiekun jest zobowigzany dostarczy¢ do Szkoty kserokopie dowodu
wplaty.
. W celu uzyskania od rodzicow zwrotu kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow
Szkota wysyta do Rodzica wezwanie do zapfaty, ktdrego tre$¢ stanowi:

a) dla ucznia klasy 2-3 - zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

b) dla ucznia klasy 1, 4-8 - zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
. W przypadku braku zaptaty za uszkodzone badz zniszczone podreczniki szkota sprawe skieruje na
droge postepowania sgdowego.

Rozdziat vV
INWENTARYZACJA

. Inwentaryzacja zasobow Biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze od uzytkownikow
danego roku szkolnego.

. Inwentaryzacja zasobow zajmuje si¢ Bibliotekarz.

. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do konica roku szkolnego celem
uzupetnienia zasobow przez zespot do spraw podregcznikow.

. Wzér protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych podrgcznikéw szkolnych stanowi zatagcznik nr 6
do niniejszego Regulaminu.

. Roczne zestawienie podrecznikow dla klasy stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
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Rozdzial VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z tre§cig niniejszego Regulaminu i
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Wychowawcy, nauczyciele zobowigzani sg do udostgpniania uczniom i rodzicom ,,Regulaminu
wypozyczania podrgcznikdw, materialdow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych” na kazde ich
zyczenie.

Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, a rodzicem dziecka uzytkujacego podrecznik lub materiat
edukacyjny rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrgcznikdéw, materiatdéw edukacyjnych i
materialow ¢wiczeniowych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20 marca 2017 roku.



Zatacznik nr 1

Rzeplino,dn. ... ...

Protokot zdawczo - odbiorczy

W obecnosci komisji:

L.p. Tytut ksigzki Ilos¢ Uwagi

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Podpisy cztonkow komisji: Podpis przyjmujacego podreczniki:



Klasa:
Przedmiot:

Formularz rejestrujacy zbiory

Zatagcznik nr 2

TYEUE ZD00TU: e

L.p.

Nr zbioru

Rok szkolny (imi¢ i nazwisko ucznia)

wypozyczenie

zwrot Wwypozyczenie zwrot

wypozyczenie

Zwrot

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.




23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.




Zatacznik nr 3

Os$wiadczenie

Rodzicow i ucznidw o zapoznaniu si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikow,
materiatow edukacyjnych i materialow C¢wiczeniowych a w szczegolnosci z informacja o
odpowiedzialno$ci za zniszczenie badz zagubienie podrgcznika, materiatow edukacyjnych i
materiatow ¢wiczeniowych.

Nazwisko i imig
ucznia

Podpis

D .
ata ucznia

Nazwisko i imi¢ rodzica | Data Podpis
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Zatagcznik nr 4

Rzeplino,dn. ... ...

(piecze¢ szkoty)

(Imig i nazwisko, adres rodzica / opiekuna ucznia)

Wezwanie do zaptaty
Na podstawie Regulaminu wypozyczania bezptatnych podrecznikéw, materiatdow edukacyjnych i
materiatow ¢wiczeniowych, z uwagi na: brak zwrotu/zniszczenia* podre¢cznika, materialow

edukacyjnych wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg. obliczenia (stanna ... r.):
pata . Autor-Tytut Wartos¢
wypozyczenia
Razem

SIOWNIE A0 ZaAP Aty e
Whtate nalezy przekaza¢ na konto:
Urzad Gminy w Dolicach
Pyrzycko — Stargardzki BS O/Dolice

36 9387 1026 2600 0358 2000 0010

W tresci nalezy wpisac ,,Zwrot za podrecznik zakupiony wroku ... oraz
- tytul podrecznika;

- imi¢ 1 nazwisko rodzica;

- imi¢ 1 nazwisko ucznia;

- klasa;

- nazwa szkoty.

Podstawa prawna:

Art. 22ak ust. 3 pkt. 2 ustawy o systemie oswiaty, (Dz.U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985, 2169 oraz z 2017 r.
poz. 60 i 949.) stanowi, ze w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego szkota podstawowa moze zgdac od rodzicow ucznia zwrotu kwoty nieprzekraczajqcej kosztu
zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego. Kwota zwrotu stanowi dochod organu prowadzgcego szkole.

Kserokopi¢ wptaty nalezy dostarczy¢ do szkoty.



Zatacznik nr 5

Rzeplino,dn. ... ...

(piecze¢ szkoty)

(Imie i nazwisko, adres rodzica / opiekuna ucznia)

Wezwanie do zaptaty

Na podstawie Regulaminu wypozyczania bezptatnych podrecznikow, materiatow edukacyjnych i
materialow ¢wiczeniowych, z uwagi na: brak zwrotu/zniszczenia* podrecznika, materiatow

edukacyjnych wzywamy do uregulowania naleznej kwoty 4,34zt /4,21z4/2,35z}* za kazda z

SIOWNIE A0 ZaAP Aty e

Whplate nalezy przekazaé na konto:
Urzad Gminy w Dolicach
Pyrzycko — Stargardzki BS O/Dolice

36 9387 1026 2600 0358 2000 0010

W tresci nalezy wpisaé ,,Zwrot za podrecznik zakupionywroku ... oraz
- tytul podrecznika;

- imi¢ 1 nazwisko rodzica;

- imi¢ 1 nazwisko ucznia;

- klasa;

- nazwa szkoty.

Podstawa prawna:

Art. 22ak ust. 3 pkt. 2 ustawy o systemie oswiaty, (Dz.U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985, 2169 oraz z 2017 r.
poz. 60 i 949) stanowi, ze W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego szkotla podstawowa moze zZgdaé od rodzicow ucznia zwrotu kwoty nieprzekraczajgcej kosztu
zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego. Kwota zwrotu stanowi dochod organu prowadzgcego szkole.

Kserokopie wptaty nalezy dostarczy¢ do szkoty.



Zatagcznik nr 6

Protokot kontroli zbiorow bibliotecznych
darmowych podrecznikow szkolnych

Komisja w sktadzie:

dziatajac z upowaznienia Dyrektora Szkoty, stwierdza zew dniu ... przeprowadzita

kontrole darmowych podrgcznikow szkolnych w klasie ... . W wyniku kontroli

stwierdzono:

1. Stan ewidencji ksiggozbioru zapisano w ksigdze inwentarzowej darmowych podrecznikow
........................... woluminow.

2. Sprawdzono zgodno$¢ zapisow w ksiedze inwentarzowej darmowych podrecznikow oraz stanem
faktycznym.

3. Stwierdzono stan faktyczny ksiggozbioru: darmowe podreczniki ogdtem wolumindow ... ,

braki ... . Szczegotowy wykaz brakujacych podrecznikéw dotaczono do protokotu.

Podpisy cztonkow komisji:




Roczne zestawienie podrecznikow

Zatacznik nr 7

Klasa ...
Rok szkolny ...
Przedmiot / Tytut poczqtekStan koniec oo
czg$¢ roku roku Ios¢ Nr Imig¢ i nazwisko ucznia

Razem




Zatgcznik nr 8

Formularz rejestrujacy materiaty ¢wiczeniowe

Lp.

Przedmiot - tytut

stan

zakupiono

wydano

pozostato

Uwagi

Podpis
nauczyciela
wydajacego

materiaty




